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Leistungsangebot fur Miethausverwaltung

Im Rahmen der Miethausverwaltung Gbernehmen wir fir Sie folgende Aufgaben:

Mietinkasso, Uberwachung der Mieteingange und Nebenleistungen (nur moglich bei Online-Banking
bzw. regelmaliiger Vorlage der Kontoauszuge/Kopien) und Fuhrung der Mietkonten mit Kontenvollmacht

Uberwachung der Mietriickstande und das Veranlassen entsprechender MaRnahmen bis hin zur
Zwangsraumung

Durchfiihrung von Mieterhéhungen unter Beriicksichtigung der gesetzlichen
Regelungen/Bestimmungen nach Aufforderung durch den Auftraggeber

Entgegennahme und Aussprache von Kindigungen sowie Beauftragung von Rechtsanwalten zur
Durchsetzung berechtigter Forderungen der Eigentimer gegeniber Mietern (Kindigungen, RAumungen,
Mieterhéhungen) als auch Behorden und Lieferanten

Verwaltung von Mietkautionen sowie Erstellung der Kautionsabrechnungen

Erstellung der jahrlichen Betriebskostenabrechnungen

Erstellung der jahrlichen Heizkostenabrechnungen (BRUNATA, TEHA etc.)

Uberwachung und Bezahlung aller das Anwesen betreffenden Bewirtschaftungskosten nach
vorheriger Prifung

Gesamter Telefon- und Schriftverkehr mit den Mietern, Behorden etc., soweit er die laufende
Verwaltung der Immobilie betrifft.

Unterstltzung bei der Beantragung von Wohngeldantradgen, Bezugsberechtigungen und
Freistellungen im sozialen Wohnungsbau

Abschluss und Kiindigung von objektbezogenen Sach- und Haftpflichtversicherungen fir das
verwaltete Objekt im Namen und im Einvernehmen mit dem Eigentiimer

Besichtigungen und kompl. Abwicklung von Schadensfallen mit Versicherungsgesellschaften
(Schadensbesichtigung, Erstellen von Digitalfotos, Terminierung von Handwerkern)

Einholung von Kostenvoranschlagen sowie Auftragsvergabe der notwendigen Reparatur- und
Instandsetzungsarbeiten, die aus ,normalen” Schadenfallen resultieren, nach Ricksprache mit dem
Eigentiimer
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Abschluss und Kiindigung aller sonst im Rahmen der Verwaltungsaufgaben erforderlichen
Wartungsvertrage (Heizungswartung, Aufzugswartung, Brandmeldeanlagen, etc.)

Koordination von Hausmeister- und Reinigungsarbeiten

Zusatzleistungen (gebuhrenpflichtig)

m Suche von neuen Mietern, Mietvertrag erstellen

m Wahrnehmung von Zwangsraumungsterminen

m Teilnahme an gerichtlichen Verfahren

m Durchfuhrung von Feuchtigkeitsmessungen/ Begutachtung von Schimmelschéaden
m Durchfuhrung von Mietersprechstunden

m Fahrtkosten fir auf3erordentliche Termine



